PROVOZNI RAD
détské skupiny Skolka v zahradce

Identifikace provozovatele

Nazev organizace:
Sidlo:

IC:

Statutarni organ:
Kapacita déti:

Den zahajeni provozu:
Provozni doba:

Telefon:

Podminky poskytovani sluzby
péce o dite:

Provoz zarizeni

DS Skolka v zahradce

Josefa Suka 1860, 415 01 Teplice
19768583

Karel Cisarovsky

24 déti

1.12. 2023

ve dnech Po az P4, v case 7:00 az 16:00, nebo
podle potreb rodici

+ 420 775 601 444

viz provozni fad dale, ktery je zavazny pro
zakonné zastupce ditéte (rodice) i pro
zameéstnance zarizeni DS

DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 7:00 do 16:00. Den je rozdélen na
dopoledne (7:00 — 13:00) a odpoledne (12:00 — 17:00). Dité 1ze umistit do DS na
cely den nebo jen na dopoledne . Déti prichazeji v Case od 7:00 do 8:30. Po

individuadlni domluvé je mozné ¢as ménit a prizpisobovat potfebam rodict. Poté

zacina spole¢ny program.

Provozni doba détské skupiny mtiZze byt omezena v dobé vanocnich svatki,
pripadné jiné nepredvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventualnim
doCasném omezeni provozu jsou rodiCe v co mozném nejkratSim terminu

podrobné informovani.



K zajisténi bezpeCnosti déti pri pobytu uvnitr détské skupiny i mimo prostory
détské skupiny je personal proskolen v oblasti BOZP a zna vyvojové zvlastnosti a
individualni potreby déti.

Na pfipadné drazy a jiné Gjmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v détské skupiné se
vztahuje pojisténi odpovédnosti za Skodu provozovatele.

Personal DS tvori pecovatelky (tety). Pecovatelky DS odpovidaji za veSkeré
naleZzitosti spojené s provozem DS, i za evidenci spojenou s prijimanim déti do DS
a za provozni naleZitosti vcetné dodrzovani Provozniho fadu DS a dalSich
predpisti. Organizacné spada DS a jeji personal pod zfizovatele DS. Pfimym
nadrizenym pecovatelek DS je zfizovatel DS.

Déti jsou v jednom kolektivu. Kde se o né staraji 1, 2, 3 nebo 4 pecujici osoby
(chtivy) s odpovidajicim vzdélanim, v ndvaznosti na aktualni pocet déti ve skupiné
(1 - 6 déti = min.1 teta, 7 - 12 déti = min. 2 tety soucCasné€, 13 - 18 déti= min. 3 tety
soucasné a 19 - 24 déti = min. 4 tety soucCasne).

Rodice predavaji dité do zarizeni DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekcni
onemocnéni, popr. podezireni na nemoc, rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi
povérenému pracovnikovi zafizeni. Dojde-li v priibéhu dne k pfiznakiim nemoci
ditéte (teplota, zvraceni, bolesti bficha apod.), jsou o této skutecnosti rodice
neprodlené telefonicky informovani a vyzvani dle aktualni situace ditéte k
zajisténi dalSi zdravotni péce. V pripadé podezieni na infek¢ni nemoc bude dité az
do prichodu rodici dle moznosti izolovano od ostatnich déti.

Rodice omlouvaji dité z dochazky nejpozd€ji do 8,00 hodin téhoZ dne na tel. +420
775 601 477.

Zartizeni DS se Fidi obecné platnymi vyhlaskami a nafizenimi tykajici se détskych
skupin, détskych kolektivii a praci s mladezi.

Prijimani déti do DS Skolka v zahradce

Pred prijetim ditéte do DS je rodic, resp. zakonny zastupce ditéte starsi 18 let (dale
jen rodic), povinen vyplnit Pfihlasku ditéte a predat ji spolecné s poZadovanymi
prilohami pecovatelce DS (potvrzeni od lékare o zptisobilosti ditéte k dochazce do
DS, jehoZ nedilnou soucasti je potvrzeni o ockovani dle platnych predpist CR.)
Nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS je rodic je povinen podepsat Smlouvu o
poskytovani péce o dité a seznamit se s Provoznim radem DS, s Planem vychovy a



péce v DS a také s platnym Cenikem sluzeb, a pisemné potvrdit souhlas s jejich
znénim. Rodic je povinen ve vySe uvedené PrihlaSce uvést mimo jiné udaje
kontakty na 2 zakonné zastupce, piipadné povérené osoby, které budou po dobu
pobytu ditéte v DS nepretrZité na uvedenych telefonnich cislech k zastiZeni. V
pripadé jakychkoliv zmén, tykajicich se ditéte I dalSich tdajt z Prihlasky, které by
mohli mit vliv na pobyt ditéte v DS, tyto neprodlené ohlasit peCovatelce DS.

DS miiZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiiZe ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle § 50 zakona ¢. 258/2000Sb.o ochrané
verejného zdravi.

V pripadé€, Ze bude Zadosti vice, neZ je stanovena maximalni kapacita, je vybér
déti v kompetenci peCovatelky DS. O prijeti ditéte vyrozumi rodicCe neprodlené po
rozhodnuti o prijeti.

Prijem novych déti DS probiha zpravidla vZdy k 1. 9. daného roku, v pripadé
uvolnéni kapacity a zdjmu nékterého rodice mtize byt dité ptijato v pribéhu celého
roku .

Veskeré udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich idajti a smérnici EU — GDPR v platném znéni a budou
pouzity vyhradné pro potreby DS. RodicCe, resp. zakonny zastupce vyslovné
souhlasi, Ze zfizovatel détské skupiny s nazvem: Détska skupina Skolka v
zahradce, bude shromaZd'ovat, uchovavat a zpracovavat osobni tidaje obsazené v
dokumentech a elektronické dochazce. Dale bere na védomi , Ze bude
shromazd’ovat osobni udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného tcelu
a zpracovavat je pouze v souladu s ucelem, k némuz byly shromazdény.
Zameéstnanci jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich, a to i po
ukonceni pracovniho pomeéru.

Do DS je prisné zakazano vnaseni zvirat, véci, predmétt Ci latek, které by mohly
ohrozit Zivot Ci zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek,
pyrotechniky, zbrani, sirek, zapalovact, ostrych predmétii — jehel, Spendliki apod.,
ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS mtiZe rodic prinést pouze hracky, které
odpovidaji viem relevantnim normam, zejména CSN EN technickym a
bezpecnostnim.

Za prinesené hracky provozovatel nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit
bonbony, ZvykacCky, pripadné jiné laskominy a cenné predmeéty.



Dité je nutné do zafizeni vybavit: pfeztivkami, hfebenem (déti, které maji dlouhé
vlasy), pyZamem, obleCenim na venkovni pobyt dle rocniho obdobi, ndhradnim
obleCenim vcetné spodniho pradla a ponozZek, gumaky (v zimé snéhule) a
plasténkou. Détem, které jeSté potiebuji napf. na spani plenu, je potfeba donést
dostatecnou zasobu plen. Kazdé dité musi mit jiné obleCeni do tfidy a jiné pro
pobyt venku. Obleceni je uloZeno v Satné v samostatnych skrifikkach oznacenych
jménem ditéte. Kazdy patek rodice odnesou domii k vyprani obleceni, které
pouZzivalo na pobyt venku a pyZamo. Pri vétSim znecisténi odnesou obleceni k
vyprani ihned.

Veskeré obleceni musi byt radné podepsané !!!

Prevzeti ditéte

Rodice jsou povinni dovést dité do Satny a osobné ho predat pracovnikovi Détské
skupiny. Po dohodé je mozno predat dité pouze u dveri, pracovnik DS poté
dohlédne na prevlékani ditéte do Skolkového oblecCeni a preziivek a odvede jej do
tridy.

Kazdé rano rodic sdéli personalu nezbytné nutné informace o ditéti (aktualni
zdravotni stav, zmény pfi vyzvedavani ditéte apod.). Rodic zaroven upresni dobu
vyzvednuti ditéte ze zarizeni DS.

Pri prebirani ditéte (odchod z DS) jinou osobou nez rodicem c¢i kontaktni osobou,
uvedenou v prihlasce, je tato osoba povinna se prokazat platnym priitkazem
totoZnosti, priCemz rodi¢ musi rano osobné Ci telefonicky sdélit jméno a prijmeni
osoby, povérené tento konkrétni den vyzvednutim ditéte. Dité vZdy musi predavat
pritomna pecovatelka, neni moZno dité vyzvednout bez jejiho védomi (napriklad
kdyZ si rodice navzajem v Satné€ oteviou dvere)

Rodic¢ musi dité vyzvednout své dité vZdy pred koncem provozni doby. V pripadé
nevyzvednuti ditéte vCas bude peCujici osoba kontaktovat rodicCe, pripadné dalsi
kontaktni osoby (prarodice atd) telefonicky, tito jsou povinni telefonni hovor
prijmout a sdélit dtivod pozdniho prichodu. V pripadé nereagovani rodic¢ii ani
dalSich uvedenych kontaktnich osob si provozovatel vyhrazuje pravo ucinit
ozndmeni Policii CR. Za tyto tikony spojené s pozdnim vyzvednutim dit&te si
provozovatel mliZze natuctovat poplatek ve vysi 500,- K¢ za kaZdou zapocatou
hodinu zpoZdéni. Casté pozdni vyzvedavani ditéte miiZe vést k trvalému vylouceni
ditéte z DS.



Organizace dne

Obecny orientacni plan pro organizaci dne, prace s détskou skupinou, tento plan se
bude upravovat dle potfeby pro provoz détské skupiny:

7:00 - 8:00 prichod déti, volna spontanni hra
8:00 - 9:00 ranni cviceni
9:00 - 9:30 hygiena + svacina
9:30- 10:00 dopoledni aktivity
10:00 — 11:30 pobyt na Cerstvém na vzduchu
11:30 - 12:00 obéd
12:00 - 14:00 klidova ¢innost, spanek
14:15 - 14:30 svacina
14:30 - 16:00 volnd spontanni hra

Pobyt venku



S prihlédnutim k aktualnim povétrnostnim podminkam je v zajmu svérenych déti,
aby pfi celodenni péci byla cast jejich Cinnosti vykonavana venku (formou
vychazek ¢i her). V priibéhu pobytu venku se odpovédnost pecujici osoby neméni
—1j. je pIné odpovédny za svérené dité.

V pripadé€ priznivého pocasi mohou byt venku realizovany volné hry, vylety za
poznanim apod. Pobyt venku se neuskutecnuje pri mrazu pod -10 st., pfi silném
vétru, desti a pri inverzich. Tuto skuteCnost sd€li osoba povérena rodici pri predani
ditéte.

Vnitrni prostory

Zazemi pro détskou skupinu je vytvoreno v souladu s Ramcovym vzdélavacim
programem pro predskolni vzdélavani. Prostory pro détskou skupinu byly
kolaudovany v roce 2022 k acelu: Sluzby péce o dité v détské skupiné.

Vnitini prostory:

- samostatna mistnost urcena k dennimu pobytu a odpocinku déti,

- samostatna mistnost urcena k dennimu pobytu a stravovani déti,

- kuchyn, Satna déti, prostory pro uklid, hygienické zatizeni pro personal,
hygienické zatizeni pro déti — vSe v souladu s hygienickymi poZadavky na
prostory a provoz détské skupiny.

Prostorové podminky umoziuji vyuku, volné hry, odpocinek, hygienu, télesna
cviCeni a stravovani.

Zdravotni péce a bezpecnost v DS

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zameéstnanci DS a to od doby
prevzeti od jejich zakonného zastupce azZ do doby predani zastupci ditéte nebo jim
povérené osobé.

Pri prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné prizptisobeny adaptacni
rezim tzn., Ze se rodiCe mohou s provozovatelem a pecovatelkou dohodnout na
nejvhodnéjsim postupu.

Do DS mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné priznaky
nemoci ¢i infekce. Trvaly kasSel, prijem, zvraceni, vSi - to jsou priznaky nemoci, i
kdyz dité nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobre, béZny rezim je pro né



zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalSi zdravé déti v kolektivu a i na
pecovatelky. V pripadé akutnich infek¢nich stavii nepoddvame détem Zadné 1éky,
jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pri predani
ditéte peCovatelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o
problémech, které mélo predesly den ¢i noc. Zadame o maximalni ohleduplnost
ke zdravym détem i k personalu DS!

Vyskyt kaZzdého infek¢niho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned pecovatelce
(neStovice, Zloutenka, mononukle6za aj.). Po vyléceni infek¢niho onemocnéni
prijimame dité s potvrzenim od 1ékare, které nam zaruci jeho plné zdravi.

Pri nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjiSténi vyskytu vsi u ditéte v DS jsou
rodiCe telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co
nejdrive z DS vyzvednout.

V pripadé Skolniho trazu je pecujici osoba povinna zajistit prvotni oSetreni ditéte,
v pripadé nutnosti zajisti prijezd rychlé zachranné sluzby. Rodice jsou vyrozumeéni
bezodkladné. Skolnim trazem je tiraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani
a pri Cinnostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je
ucast déti pri vychovné a vzdélavaci praci DS, v prostorech DS od vstupu déti do
prostor DS aZ do odchodu z nich a kaZzda Cinnost vyplyvajici z pfimé souvislosti s
ni. Skolnim tirazem je rovné? traz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo
DS, organizovanych DS a uskuteciiovanych za dozoru povérené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o drazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Skolnim drazem neni uraz, ktery se stane détem na cesté do DS a zpét nebo na
cesté na misto nebo cestou zpét, jeZ bylo urceno jako shromaZzdisté mimo areal DS
pri akcich konanych mimo DS.

Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim. Pecujici osoby, aby eticka a
pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla
provadéna v souladu s Planem vychovy a péce v DS. Pecujici osoby jsou povinny
v souladu s pracovnim radem vykonavat kvalitni dohled nad détmi v DS po celou
dobu provozu.

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrZovani hygieny, pfimérené vétrani,
vhodné obleceni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrZovani pitného reZimu déti,
prizptisobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slunecni
zareni, vitr, mraz).



V celém objektu DS je zakaz koureni!!!

Odpocinek, spanek

Spanek i odpocinek se fidi individualnimi potfebami déti. Neni-li stanoveno v
dokumentu ,,Smlouva o pobytu ditéte v détské skupiné” jinak, déti odpocivaji v
poledne na pripravovanych lehatkach, ktera jsou umisténa v prostoru herny. Po
spani se provétravaji lizkoviny i prostor. Déti usinaji, pfipadné odpocivaji pri
cteni pohadky nebo poslechu relaxacni hudby.

Je respektovana potreba spanku a odpocinku déti, poptipadé umoZnéni klidovych
zajmovych ¢innosti pro déti s niZsi spankovou potrebou.

Hygiena a Zivotosprava

Déti jsou nenasilnou formou vedeny k obvyklym navykim osobni hygieny (myti
rukou po pouZiti WC, pred jidlem a po jidle, po prichodu z pobytu venku apod.)

V DS jsou pouZivany jednorazové papiroveé rucniky. V ramci hygieny neni v DS
provadéno Cisténi zub.

Je dbano na prevenci vyskytu respiracnich onemocnéni, a to jak primérenym
oblékanim déti, tak pravidelnym vétranim pri pohybovych aktivitach, spanku ci
podle potreby v pribéhu dne.

RovnéZ vSichni zaméstnanci dbaji na dodrZovani zasad zdravého Zivotniho stylu a
tim détem poskytovat prirozeny vzor.

OtuzZovani je zajiSténo nenasilnym zptisobem — predevsim vétranim herny,
zejména pri pohybovych aktivitach. Zaroven je vyuZivano priznivého pocasi k
pobytu venku. Personal sleduje primérenou teplotu v zarizeni, denni teplota by se
méla celorocné pohybovat mezi 20 - 22 stupni. Pecujici osoby také kontroluji
vhodné obleceni déti v détské skupiné i pfi pobytu venku.

Stravovani a pitny reZim

V zarizeni nesmi mezi jednotlivymi jidly presahnout casovy odstup 3 hodiny.



Strava a pitny rezim je zajiStén v nasi kuchyni v misté provozu détské skupiny.
Veskery personal, ktery jidlo pripravuje nebo vydava, ma vystaven zdravotni
priikaz a je poucen o hygienickych zasadach pfi pripravé a vydavani pokrmt a je
radné proskolen a disponuje potfebnou kvalifikaci.

VZdy je kladen dtiraz na individualitu ditéte a jeho napft. zdravotni omezeni (napf.
alergie apod.), soucasné je tomuto prizptisoben cas stravovani. Béhem dne se déti
mohou kdykoliv napit. Obsluhuje je povéreny pracovnik zarizeni a pouzivaji
hrnicky. Je také mozné ditéti dat vlastni lahev na piti. Stfidaji se Caje bylinkové,
Caje ovocné, ovocné St'avy a pramenita neperliva voda. PouZité hrnicky jsou vidy
béhem dne pravidelné vyménovany.

Uklid zarizeni

Za uklid zarizeni je odpovédna povérena osoba. Pravidelné provadi personal
povéreny uklidem desinfekci sanitarniho zafizeni, podlah, nabytku a hracek.

Zptisob a cetnost uklidu:

denni uklid - setfeni vSech podlah, vyciSténi koberce vysavacem, béZny uklid
pracovnich ploch, stoli v jidelné, umyti zachod, umyvadel, sprchovaciho koutu
béZnymi Cisticimi prostredky.

tydenni, celkovy uklid - 1x tydné desinfekce omyvatelnych stén na zachodech a
dezinfikovani zachod, podlah, skfini na potraviny, hracek, Satnich skiinék, dvefi a
klik, desinfekce pomticek na ¢iSténi

meésicni uklid - dvere, otopna télesa, svitidla

rocni, celkovy tklid — 3x ro¢né vSech prostor zafizeni DS vcetné oken
Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: pevné odpadky jsou ukladany

do uzavrenych nadob a jednorazovych plastovych obali. Odpadky se vynasi kazdy
den. Pokud mozno tfidime odpad a snazime se toto predavat détem.

Zpuasob nakladani s pradlem



PovlecCeni a prostéradla jsou prany a Zehleny kazdé 2 tydny (perou si rodicCe), v
pripadé potreby ihned.

PyZamo se vyménuje 1x tydné, k vyprani odnasi rodiCe. V pripadé potreby ihned.
Polstare, proSivané deky a povlaky matraci jsou prany 1x ro¢né, v pripadé potreby
ihned. LizZkoviny jsou skladovany oddélené v samostatné sk¥ini, s oznacenim
jména ditéte. Nahradni Cisté povleceni je skladovano v oddélenych boxech.

Uhrady za pobyt

Uhrada za pobyt ditéte v zarizeni se fidi dle dokumentu ,,Smlouva o pobytu ditéte
v détské skupiné”. Uhrady jsou prijimany bankovnim prevodem.

Uhrada za stravné je provadéna bankovnim prevodem. Provozovatel vede evidenci
o mésicni spotrebé stravného a je povinen na vyzadani poskytnout tuto evidenci
zakonnému zastupci ditéte k nahlédnuti. Stravné se uctuje za skutecné odebranou
stravu (neni tctovana za dny, kdy dité napfiklad z dtivodu nemoci ¢i pobytu na
dovolené v DS chybi). Neodhlasenou stravu je mozno po dohodé vyzvednout k
odnosu domd.

VysSe uhrady za pobyt ditéte a také vySe stravného je stanovena samostatnym
cenikem, ktery je nedilnou soucasti dokumentti pfi prijeti ditéte do DS. Cena za
pravidelny pobyt je stanovena jako cena mésicni a neménna, pri delSi absenci
ditéte Ize se zfizovatelem dohodnout pripadnou slevu. Cenu za jednodenni pobyt
je moZno vyuZit pouze pri nepravidelném pobytu za iCelem adaptace ditéte nebo
pri prileZitostném hlidani za podminky volné kapacity DS.

O pripadnych zménach cen budou rodiCe neprodlené informovani, a to minimalné
s dvoumeésicnim predstihem.

Obecna a zavérecna ustanoveni

Timto provoznim fadem nejsou dotCena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpisu.



Provozovatel je opravnén tento Provozni fad DS jednostranné dopliiovat nebo
upravovat. Je vSak povinen kazdou zménu oznamit neprodlené rodi¢tim.

Aktualni znéni tohoto Provozniho fadu je zverejnéno v prostorach DS.

Provozni rad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci a zameéstnanci détské skupiny v souladu s § 30 odst. 1 Zakona C.
561/2004 Sb., je zavazny pro zakonné zastupce ditéte (rodice) i pro zameéstnance
zarizeni DS
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